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1.001me mojoKeHus

1.1.Hacrosmee rmonoxkeHue 00 DSIEKTPOHHOM JOKyMeHTooOopore (manee IlomoskeHue)
yCTaHABJIMBACT OOINME TPUHIUIIBI OpPraHU3alu pabOThl JCKTPOHHOH MOYTHI, TPEOOBAHUS K
0(hOPMIICHHUIO JIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB, MOPSIOK UX 00paOOTKH, UCTIOTHEHUS U XPaHEHUS.

1.2 Hacrosmiee TlonmoskeHne MpUMEHSIETCSI, €CIIM MHOE HE MPEIYCMOTPEHO 3aKOHOATSIIEHBIME
WIM WHBIMM TpaBOBbIMU akTamMu Poccuiickoit ®enepaunu u (W) AJMUHHCTpanuen
[TonsipoBckoro paitona Kypckoit o6iactu.

1.3 Hacrosimee [onoxenne He peryaupyer BOMpOoCkl 0OMeHa 3JIEKTPOHHBIMH COOOIICHUSIMU, HE
ABJISIFOUIUMUCSA 3JI€KTPOHHBIMU JOKYMEHTAaMU B COOTBETCTBUU ¢ HACTOSIMM [lonoxxenunem.

2.271eKTPOHHBIH JOKYMEHT.
2.1 TpeGoBaHus, MpeIbABIIEMBIE K JIEKTPOHHOMY JOKYMEHTY:

2.1.1.O5eKTpOHHBI JOKYMEHT MMEET IOPUAMYECKYIO CHIy M BJEUYeT HPEJyCMOTPEHHBIE s
JAHHOTO TOKYMEHTA MPaBOBbIE MMOCIIECTBUS B COOTBETCTBUH C HacTosIUM [lonoxxeHuem.

2.1.2. DAEeKTpOHHBIN JOKYMEHT COACPKUT CIAEAYIOLIUE Pa3IENbl:

- PEKBH3UTHI YUPESKICHUS;

- UCXOJIAIIMNA HOMEP JOKYMEHTA;

- JaTa perucTpaluu;

- HOMEp JOKYMEHTa, Ha KOTOPbIM OCYILECTBIISIETCS OTBET HJIM MOATOTOBJICHO MPEI0KEHHE;

- KOMY aJJpeCcOBaHO;

- COJlep’KaHue JOKYMEHTAa;

- HaMMEHOBAHWE JIOJDKHOCTH PYKOBOJHUTENS YUPEKICHHS, €T0 HHUIHAIIBL;

- MHMLUAIbI UCIIOJHUTEINS, TOJArOTOBUBIIETO JOKYMEHT, €r0 KOHTAaKTHBIA TenedoH U padounit
AJIEKTPOHHBIN ajpec.

2.1.3. DneKkTpoHHOE cOOO0IIeHNe TPUOOPETACT MPABOBOM CTATYC 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA MPH
ero coorBercTBuH 11 2.1.2. HacTosamero Ilonoxenus.



2.1.4. DNEeKTPOHHBIA JOKYMEHT, UMEIOMUN (HOpMy, HE COOTBETCTBYIOILYIO YCTAaHOBIICHHOH, B
Ka4yecTBE JJIEKTPOHHOIO JIOKyMEHTa, B  COOTBETCTBUM C HacrosmuMm [lomoxkeHueMm, He
paccMaTpUBaeTCA.

2.2. Vcrionb30BaHME 3IEKTPOHHOIO JOKYMEHTA

2.2.1 DnexTpOHHBIM TOKYMEHT BCTYNA€T B CHJIY C MOMEHTA €ro MOJIY4YeHHs 3JEKTPOHHOTO
a/IpecaToM.

DNEKTPOHHBIN TOKYMEHT, IOJyYEHHBIN apecaToM:

- pacrneuaTbIBaeTCsl Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIIE,

- PErHCTpHpYeTCsl B JKypHale BXOISIIMX JOKYMEHTOB C YKa3aHHEM HOMEpa BXOISIIETO
JOKYMEHTa, [JaThl IOJY4YeHMs, MO HEOOXOJUMOCTH - 1aThl KOHEYHOTO CPOKa MCIIOJHEHHUS;
NaHHas WHPOpPMANMA 3aHOCHTCS Ha OYMaXHBIH BapHaHT TOJIYYEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA,

- nepeaaercs PyKOBOAUTEIIO WJIM 3aMEHSIOLIET0 €ro J0JKHOCTHOMY JIMIY Ha PaCCMOTpPEHUE U
JaJIbHEHIINX NOPYYEHUH B aJJpec COOTBETCTBYIOIIMX JIOJDKHOCTHBIX JIML YUPEKICHUS .

2.2.3. MKOY «bpycoséckas COILl» wmeer dICKTPOHHYIO (opMy ONaHKa HCXOJISIIETO
JIOKYMEHTA, YTBEPXKIECHHYIO PYKOBOIUTEIEM YUPEKICHUS.

2.2.4. DNEKTPOHHBIA  JOKYMEHT, OTIPaBIsIEMBbId  agpecaTy, [JOJDKEH COOTBETCTBOBAThH
CJICAYIOUIMM TPeOOBaHUAM:

- JIOKyMEHT pacrie4ataH Ha OyMa)XHOM HOCHTEJIE W HMEET OpPUTHHAIBHYIO IOJAINUCH
PYKOBOJUTENS YUPEKICHHSI UM JOKHOCTHOIO JIMLA, €r0 3aMEHSIOILETO,

- JIOKYMEHT 3aperucTPUpPOBaH B XypHAJe HCXOIINX JOKYMEHTOB, HUMEET PETUCTPAIIHOHHBIN
HOMED U JIaTy PEerucTpaluy,

- OpWrMHaJl JOKYMEHTa C TIOJNHCHI0O PYKOBOJAWTENS IMOJAIIMT B TANKe JOJTOTO XPaHEHUS
UCXOJALINX IOKYMEHTOB YUPEXKICHUS.

3. Opranusanus 3JeKTPOHHOI0 JOKYMEHT0000poTa
I[Tporecc 3MEKTPOHHOTO TOKyMEHTO000poTa (OPMHUPYETCS U3 CIETYIOIUX KOMIOHEHTOB:

3.1. HaznaueHue B 1IKOJI€ OTBETCTBEHHBIX JTOJDKHOCTHBIX JIMII, 00€CIEUNBAIOIINX HIEKTPOHHBIN
JIOKyMEHTOO00O0pOT.

3.2. ®opMHpOBaHHUE IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA COTJIACHO 11.2.1. HACTOSAIIETO MOJIOKEHHS.

3.2.1. OtnpaBka u MorydeHue dIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa CPeJICTBAMH MIIEKTPOHHON MOYTHI (TIpH
HE00XO0/IMMOCTH - IPOBEPKa MOUIMHHOCTH UHBIMU CPEICTBAMH CBS3H).

3.2.2. OTnpaBKka W TOJXyYE€HUE DIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISETCS C HCIIOJIB30BAaHHEM
IPOTPaMMHBIX TPOJYKTOB, MPEIHA3HAYEHHBIX JUIsI PalbOThI C 3JIEKTPOHHOH mnouToil. Bribop
POTPAMMHOTO MPOAYKTA OCYIIECTBISIETCS YUPEKICHUEM CaMOCTOSATEIBHO.

3.2.3. KouTpons  monydeHHs — ajpecaToM  OTIPABICHHOTO  AJIEKTPOHHOIO  JIOKYMEHTa
OCYIIECTBIISIETCSI OTBETCTBEHHBIM JTOJDKHOCTHBIM JIUIIOM YUPEXKICHUS, BEAYIIUM DIIEKTPOHHBIN
JIOKyMEHTOO0O0POT.

3.3. Peructpanus BXOOSMIMX ¥  HUCXOJSMIIMX  OJEKTPOHHBIX  JIOKYMEHTOB, JOCTaBKa
WCITOJTHUTEIISIM, KOHTPOJIb UCTIOTHEHHUSI.

3.3.1. Yuer »HNeKTpOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS IyTeM pEerucTpaluu B KypHale
PETUCTPALIMH BXOISANINX / UCXOASIINUX TOKYMEHTOB.



3.3.2. DAEeKTpOHHBIE JOKYMEHTHI IYOJIHPYIOTCS B BHJIE KONMUH Ha OyMaKHBIX HOCHUTENSAX C
NPUCBOCHHEM HOMEpa BXOJIIETO WIM HUCXOIAIIEr0 JoKyMeHTa. CpOKM HUX XpaHEHUs
pErIaMEeHTHPYIOTCS. HHBIMH HOPMaTHBHBIMH aKTaMH.

3.4. OT3bIB 2JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTA.

3.4.1. OtnpaButens BOpaBe OTO3BATh OTIPABICHHBIN 3JEKTPOHHBIA JOKYMEHT IyTeM OTIpPaBKU
MOJTy4YaTeInto TOKyMeHTa "Yeedomnenue 06 omsvise”.

3.4.2. "YBenomiieHue 00 OT3bIBE" SBIISICTCS IOKYMEHTOM TOM K€ KaTerOPHH, YTO M OT3hIBACMBIN
JIOKYMEHT.

3.4.3. "Veeoomnenue 06 omsvige” CONEPKUT OCHOBAHUE OT3bIBA pPaHEE OTIPABICHHOTO
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

4. OTBETCTBEHHOCTH
4.1. Tlo ¢dakty u3MeHeHus o(pUIMAIBHOIO IEKTPOHHOIO ajapeca 00s13aHbl YBEIOMUTh 00 3TOM
orhaen o0pa3oBaHUs B TEYEHHE OJHOrO pabodero JHI HHGPOPMALMOHHBIM IHCHMOM,

HaIlpaBJIsICMBIM C HOBOI'O 3JICKTPOHHOI'O aAgpeca.

4.2. OTBETCTBEHHOCTH 32 (PYHKIIMOHUPOBAHHE AIIEKTPOHHOTO IOKyMEHTO000pOTa B IIIKOJIE HECET
PYKOBOJUTENb YUPEKICHHSL.



